
关于报送2014年工作总结和2015年工作计划的通知

各部门、各单位：

为了全面总结我校2014年各项工作，积极谋划2015年工作，请各部门、各单位于2014年12月31日（星期三）下班前，将：

1.各部门、各单位2014年工作总结；
2.各部门、各单位2015年工作计划；
3.各部门、各单位2014年荣获市级以上（含市级）荣誉。
纸质文档报送学校主管领导（联系领导）和学校办公室（办公楼1355室）各1份，并将电子文档发至xbmsk@mail.ccut.edu.cn邮箱。

上报材料要求：

1.2014年工作总结要围绕学校的中心工作展开，重在写实。2015年工作计划要突出工作思路和措施。学校要求各部门、各单位高度重视此项工作，认真、及时、高质量地完成材料的报送任务，学校将按报送的先后顺序发布至校园网上。对逾期未报送的部门和单位将进行通报。

2.各部门、各单位2014年工作总结和2015年工作计划单独报送，标题（如：学校办公室2014年工作总结）为黑体小二号字，正文为仿宋三号字，段落行距为固定值28磅，落款注明部门、单位名称，时间为2014年12月，加盖公章。

3.各部门、各单位2014年荣获市级以上（含市级）荣誉填写统计表（见附件）后，与总结、计划同时报送。
联系人：钟  旭     电话：85716213
附件：2014年荣获市级以上（含市级）荣誉统计表
                             学校办公室

二○一四年十二月二日
附件

2014年荣获市级以上（含市级）荣誉统计表

报送单位（盖章）：

	序号
	先进集体名称
或先进个人姓名
	所获荣誉称号名称
	授予称号的

上级组织
	授予时间
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